
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

พันธะสัญญาของงานสอบสวน 
ประเภทของงาน ขั้นตอนการปฏิบัติงาน พันธะสัญญา 

1. การแจ้งเอกสารหาย    1. พบเจ้าหน้าท่ีเสมียนประจำวันเพื่อเขียน
บันทึกประจำวันเอกสารหาย 
   2. พนักงานสอบสวนลงนามในบันทึก
ประจำวัน ในหัวข้อท่ีรับแจ้ง 
   3. เจ้าหน้าที่เสมียนประจำวันมอบสำเนา
บันทึกประจำวันให้ผู้แจ้ง 
* ประชาชนมีทางเลือกท่ีสามารถใช้บริการได้
ท่ีสถานีตำรวจใกล้เคียงท่ีสะดวกตู้ยามตำรวจ 
ที ่ทำการตำรวจชุมชน หรือหน่วยบริการ
เคล่ือนท่ีของสถานีตำรวจ 

ภายใน 30 นาที 

2. การเปรียบเทียบปรับตาม
ใบสั่ง 

   1. นำใบสั่งไปพบพนักงานสอบสวน เพื่อ
กำหนดอัตราเปรียบเทียบปรับ 
   2. ชำระค่าปรับที่เสมียนเปรียบเทียบปรับ 
รับใบเสร็จ และใบอนุญาตขับขี ่ (กรณีไม่
บ ันท ึกผลคะแนน) เสร ็จแล ้วเจ ้าหน ้าท่ี
รายงานทางโปรแกรม TPM 

ภายใน 30 นาที 

3. ก า ร ข อ ส ำ เ น า บ ั น ทึ ก
ประจำวันเก่ียวกับคดี 

   1. ยื่นคำร้องขอคัดสำเนาบันทึกประจำวัน 
ต่อพนักงานสอบสวน 
   2. เมื่อหัวหน้าสถานีตำรวจพิจารณาแล้ว
เห็นควรอนุญาตบัตร รับรองสำเนาถูกต้อง
มอบให้กับผู้แจ้ง 

ภายใน 2 ช่ัวโมง 

4. การขอถอนคำร้องทุกข ์    1. พนักงานสอบสวนเวรเจ้าของคดี หรือ
ร้อยเวรตรวจสอบเอกสารท่ีเกี่ยวข้อง 
   2. พนักงานสอบสวนตรวจสอบคดีและ
อธิบายข้ันตอนการดำเนินคดี 
   3. บันทึกปากคำ และลงลายมือช่ือในสมุด
บัญชียึดและรักษาทรัพย์ (กรณีของกลาง) ลง
บันทึกประจำวัน บันทึกการถอนคำร้องทุกข์ 
คดีความผิดอันยอมความได้ 

ภายใน 2 ช่ัวโมง 

 

 

 

 

 



 

 

ประเภทของงาน ขั้นตอนการปฏิบัติงาน พันธะสัญญา 
5. การแจ้งความเป็นหลัก 
ฐานกรณีไม่เก่ียวกับคดี 

   1. พนักงานสอบสวนซักถามรายละเอียด
ข้อเท็จจริง และตรวจสอบหลักฐานเอกสารท่ี
เกี่ยวข้อง อธิบายข้อกฎหมาย 
   2. ลงบันทึกประจำวัน 

ภายใน 1 ช่ัวโมง 

6. การขอประกันตัวผู้ต้องหา    1. ผู้ต้องหาหรือผู้มีประโยชน์เกี่ยวข้องนำ
หลักประกันยื่นคำร้องขอปล่อยตัวช่ัวคราวต่อ
พนักงานสอบสวนหรือเจ้าพนักงานตำรวจ 
   2. พนักงานสอบสวนตรวจสอบหลักฐาน
ถูกต้องครบถ้วน 
   3. บันทึกสัญญาประกัน และมีความเห็น
ควรหรือไม่ควรอนุญาตให้ประกัน 
   4. ผู้มีอำนาจสั่งอนุญาตหรือไม่อนุญาตให้
ประกัน 
   5. ในกรณีที ่อนุญาตให้ออกหลักฐานรับ
หลักประกัน และสัญญาประกันคู่ฉบับมอบให้
นายประกัน 
   6. เจ ้าหน้าที ่ เสมียนเวร ทำการบันทึก
ประจำวันเพื่อปล่อยตัว หรือไม่ปล่อยตัว 

ภายใน 1 ช่ัวโมง 
กรณีไม่อนุญาต 
ภายใน 24 ชม. 

7. การคืนหลักทรัพย์ท ี ่นำมา
ประกันตัวผู้ต้องหา 

   1. นำหลักฐานรับหลักประกันตัวผู้ต้องหา
พบพนักงานสอบสวนหรือธุรการคดี 
   2. พนักงานสอบสวนหรือเจ้าหน้าที่ธุรการ
ทางคดีตรวจสอบบันทึกผลคดีถึงที่สุดหรือ
บันทึกเหตุท่ีถอนคดีได้ 
   3. พนักงานสอบสวนมีความเห็นให้ถอน
สัญญาประกัน 
   4. เจ้าหน้าท่ีเสมียนเวรลงบันทึกประจำวัน
และมอบหลักทรัพย์คืนให้นายประกัน 

ภายใน 1 ช่ัวโมง 

8. การตรวจสอบสภาพรถในคดี
จราจร 

   1. พนักงานสอบสวนทำบันทึกส่งรถไป
ตรวจสภาพ 
   2. นำรถไปตรวจสภาพที ่กองบังคับการ
ตำรวจจราจร หรือผู้ชำนาญการอื่นแต่ต้อง
สอบสวนให้ปรากฏความรู้ ความชำนาญใน
เรื่องนั้นไว้ด้วย 

ภายใน 1 วัน 

 

 

 

 



 

 

ประเภทของงาน ขั้นตอนการปฏิบัติงาน พันธะสัญญา 
9. การคืนของกลางกรณีศาลมี
คำพิพากษาหรือคำสั่งถึงที่สุดไม่
ริบ หรืออัยการแจ้งให้คืน 

   1. นำหลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์และเอกสาร
ท่ีเกี่ยวข้อง พบพนักงานสอบสวน 
   2. พนักงานสอบสวนตรวจสอบหลักฐาน
และพิจารณาเสนอผู้มีอำนาจส่ังคืนของกลาง 
   3. ลงบันทึกประจำวันคืนของกลาง และลง
ลายมือช่ือรับในสมุดบัญชียึดของกลาง 

ภายใน 2 ช่ัวโมง 

10. การแจ้งความคืบหน้าของ
คดี 

พน ักงานสอบสวนแจ ้ ง เป ็นหน ั งส ื อถึ ง
ผู้เสียหาย 

ทุก 1 เดือน จนกว่า
การสอบสวนจะเสร็จ
ส้ิน 

11. การแจ้งให้ญาติหรือบุคคล
ที่ผู้ต้องหาไว้ใจทราบการจับกุม
เม่ือผู้ถูกจับร้องขอ 

เจ้าพนักงานตำรวจผู้ควบคุมผู้ต้องหาเป็นผู้
แจ้ง หรือประสานงานตำรวจท้องที่ ที ่ญาติ
หรือบุคคลที่ผู้ต้องหาไว้วางใจ มีภูมิลำเนาอยู่
เป็นผู้แจ้ง 

ในโอกาสแรก 

 


