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พันธะสัญญาของงานสอบสวน 
 

ประเภทของงาน ขั้นตอนการปฏิบัติ พันธะสัญญา 
   1.การแจ้งเอกสารหาย 1. พบเจ้าหน้าท่ีเสมียนประจ าวัน   

เพื่อเขียนบันทึกประจ าวันเอกสาร
หาย 
2. พนักงานสอบสวนลงนามใน
บันทึกประจ าวัน ในหัวข้อท่ีรับ
แจ้ง 
3. เจ้าหน้าท่ีเสมียนประจ าวัน 
มอบส าเนาบันทึกประจ าวันให้ผู้
แจ้ง 
* ประชาชนมีทางเลือกท่ีสามารถ
ใช้บริการได้ท่ีสถานีต ารวจ
ใกล้เคียงท่ีสะดวกตู้ยามต ารวจ ท่ี
ท าการต ารวจชุมชน หรือหน่วย
บริการเคล่ือนท่ีของสถานีต ารวจ 

ภายใน 30 นาที 

   2.การเปรียบเทียบปรับตาม
ใบส่ัง 

1.น าใบส่ังไปพบพนักงาน
สอบสวน เพื่อก าหนดอัตรา
เปรียบเทียบปรับ 
2.ช าระค่าปรับท่ีเสมียน
เปรียบเทียบปรับ รับใบเสร็จ และ
ใบอนุญาตขับขี่ (กรณีไม่บันทึกผล
คะแนน) เสร็จแล้วเจ้าหน้าท่ี
รายงานทางโปรแกรม TPM 

ภายใน 30 นาที 

   3.การขอส าเนาบันทึก
ประจ าวันเกี่ยวกับคดี 

1.ยื่นค าร้องขอคัดส าเนาบันทึก
ประจ าวัน ต่อพนักงานสอบสวน 
2.เมื่อหัวหน้าสถานีต ารวจ
พิจารณาแล้วเห็นควรอนุญาตบัตร
รับรองส าเนาถูกต้องมอบให้กับผู้
แจ้ง 

ภายใน 2 ช่ัวโมง 

   4.การขอถอนค าร้องทุกข์ 1.พนักงานสอบสวนเวรเจ้าของ
คดี หรือร้อยเวรตรวจสอบเอกสาร
ท่ีเกี่ยวข้อง 
2.พนักงานสอบสวนตรวจสอบคดี
และอธิบายข้ันตอนการด าเนินคดี 
3.บันทึกปากค า และลงลายมือ
ช่ือในสมุดบัญชียึดและรักษา

ภายใน 2 ช่ัวโมง 



ทรัพย์ (กรณีของกลาง) ลงบันทึก
ประจ าวัน บันทึกการถอนค าร้อง
ทุกข์ คดีความผิดอันยอมความได้ 

   5.การแจ้งความเป็นหลักฐาน
กรณีไม่เกี่ยวกับคดี 

1.พนักงานสอบสวนซักถาม
รายละเอียดข้อเท็จจริง และ
ตรวจสอบหลักฐานเอกสารท่ี
เกี่ยวข้อง อธิบายข้อกฎหมาย 
2.ลงบันทึกประจ าวัน 

ภายใน 1 ช่ัวโมง 

   6.การขอประกันตัวผู้ต้องหา 1.ผู้ต้องหาหรือผู้มีประโยชน์
เกี่ยวข้องน าหลักประกันยื่นค าร้อง 
ขอปล่อยตัวช่ัวคราวต่อพนักงาน
สอบสวนหรือเจ้าพนักงานต ารวจ 
2.พนักงานสอบสวนตรวจสอบ
หลักฐานถูกต้องครบถ้วน 
3.บันทึกสัญญาประกัน และมี
ความเห็นควรหรือไม่ควรอนุญาต
ให้ประกัน 
4.ผู้มีอ านาจส่ังอนุญาตหรือไม่
อนุญาตให้ประกัน 
5.ในกรณีท่ีอนุญาตให้ออก
หลักฐานรับหลักประกัน และ
สัญญาประกันคู่ฉบับมอบให้นาย
ประกัน 
6.เจ้าหน้าท่ีเสมียนเวร ท าการ
บันทึกประจ าวันเพื่อปล่อยตัว
หรือไม่ปล่อยตัว 

ภายใน 1 ช่ัวโมง 
กรณีไม่อนุญาตภายใน 24 ชม. 

   7.การคืนหลักทรัพย์ท่ีน ามา
ประกันตัวผู้ต้องหา 

1.น าหลักฐานรับหลักประกันตัว
ผู้ต้องหาพบพนักงานสอบสวน 
หรือธุรการคดี 
2.พนักงานสอบสวนหรือ
เจ้าหน้าท่ีธุรการทางคดี 
ตรวจสอบบันทึกผลคดีถึงท่ีสุด
หรือบันทึกเหตุท่ีถอนคดีได้ 
3.พนักงานสอบสวนมีความเห็น
ให้ถอนสัญญาประกัน 
4.เจ้าหน้าท่ีเสมียนเวรลงบันทึก
ประจ าวันและมอบหลักทรัพย์คืน
ให้นายประกัน 

ภายใน 1 ช่ัวโมง 



   8.การตรวจสอบสภาพรถในคดี
จราจร 

1.พนักงานสอบสวนท าบันทึกส่ง
รถไปตรวจสภาพ 
2.น ารถไปตรวจสภาพท่ีกอง
บังคับการต ารวจจราจร หรือ
ผู้ช านาญการอื่นแต่ต้องสอบสวน
ให้ปรากฏความรู้ ความช านาญใน
เรื่องนั้นไว้ด้วย 

ภายใน 1 วัน 

   9.การคืนของกลางกรณีศาลมี
ค าพิพากษาหรือค าส่ังถึงท่ีสุดไม่
ริบหรืออัยการแจ้งให้คืน 

1.น าหลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์
และเอกสารท่ีเกี่ยวข้อง พบ
พนักงานสอบสวน 
2.พนักงานสอบสวนตรวจสอบ
หลักฐานและพิจารณาเสนอผู้มี
อ านาจส่ังคืนของกลาง 
3.ลงบันทึกประจ าวันคืนของ
กลาง และลงลายมือช่ือรับในสมุด
บัญชียึดของกลาง 

ภายใน 2 ช่ัวโมง 

   10.การแจ้งความคืบหน้าของ
คดี 

พนักงานสอบสวนแจ้งเป็นหนังสือ
ถึงผู้เสียหาย 

ทุก 1 เดือน จนกว่าการสอบสวน
จะเสร็จส้ิน 

   11.การแจ้งให้ญาติหรือบุคคล
ท่ีผู้ต้องหาไว้ใจทราบการจับกุม
เมื่อผู้ถูกจับร้องขอ 

เจ้าพนักงานต ารวจผู้ควบคุม
ผู้ต้องหาเป็นผู้แจ้ง หรือ
ประสานงานต ารวจท้องท่ี ท่ีญาติ
หรือบุคคลท่ีผู้ต้องหาไว้วางใจ มี
ภูมิล าเนาอยู่เป็นผู้แจ้ง 

ในโอกาสแรก 

 
 
 


